INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de 2025

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén o
Director Generol del Deporte y la Recreacién /
Direccién General del Deporte y la Recreacion /

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Sofia Alejandra Luna Crocker CUL 3027288130105
Ndmero de contrato: 029-367-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 201-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 302728813
Namero de Factura: 468533312 S/ Serie: DoBs7FB4 v
Honorarios Mensuales: Q. 4.677.42 / Periodo del Informe: 03 al 31 de marzo
Monto Total del Contrato Q. 49,677.92 Plazo del Contrato: 03/03/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta Seccién de compras

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de

Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacidn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los

principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas {segin Clausula de contrato:Tercera).
¢

/

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo con el ingreso, control y registro de toda la documentacién que ingrese a la Seccién de Compras.

2. Apoye con la recepcién, control fisico v digital del archivo general de la Seccién de Compras.

3.Apoye con la elaboracién de oficios, conocimientos, circulares o segan lo indicado por el jefe o jefa de la Seccién de Compras.
4.Brinde apoyo con la elaboracién de cuadros de las diferentes solicitudes que ingresan a la Seccién de Compras.

Sofia Alejandra Luna Crocker

Nombre Completo del Contratista
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